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INFORMACJE OGOLNE

Niniejszy dokument opisuje strukture pliku, za pomocq ktérego podmiot zatrudniajgcy moze przesta¢ specyfikacje
wptat dla pracownikéw zgtoszonych do programu Pracowniczych Plandéw Kapitatowych. Realizujgc przelew na
wskazany rachunek bankowy, nalezy kazdorazowo dotqczy¢ niniejszy plik analityczny, pozwalajgcy instytucji
finansowej na prawidtowe rozksiegowanie wptat na poszczegodlne rejestry pracownikow.

Dostawca oprogramowania dopuszcza zmiany w niniejszym dokumencie na pozniejszym etapie
wytworzenia oprogramowania.

STRUKTURA PLIKU

Struktura i nazwa pliku powinny spetnia¢ nastepujgce wymagania:

Plik moze sktadac sie z dowolnej nazwy;

Plik nie moze by¢ wiekszy niz 25 MB;

Pierwszy wiersz w pliku jest ignorowany, moze zawiera¢ nagtowki;

Plik nie zawiera stopki;

Aplikacja dopuszcza pliki w formacie .txt, .csv, XIs oraz xlIsx;

Strona kodowa: CP 1250 / Windows 1250. Nie zaleca sie importu plikow ze strong kodowq CP 852 albo
ISO-8559-2 z uwagi na mozliwos$¢ btedow w interpretacji polskich znakow;

Informacja o wptatach (sktadkach) jednego pracownika moze zosta¢ ujeta zarowno w jednym jak | w
wielu wierszach;

Koniec linii nalezy oznaczyc¢ znakiem CLRF; Maksymalna dopuszczona liczba wierszy: 150 000.

Dla plikow .csv oraz .txt:

W kazdym rekordzie pola nalezy oddzieli¢ znakiem $rednika;

Kwalifikatorem warto$ci kazdego pola jest ujecie warto$ci w pola w znak gérnego cudzystowu z kazdej ze
stron ();

Kwoty rejestrowane pliku powinny zosta¢ podane w polskich ztotych (PLN);

Dla pdl zawierajgcych kwoty, aplikacja akceptuje nastepujqce separatory dziesietne: przecinek (') oraz
kropke (*);

Istnieje mozliwos$¢ raportowania warto$ci 0 jako puste pole (null).

STRUKTURA FORMATU

Zawarto$¢ kolumn w opisie formatu:

M/O = M - obowigzkowe, O - opcjonalne, C - pole obowigzkowe dla wybranych przypadkéw,
zdefiniowanych w opisie;

Format = dtugos$¢ i typ pola

N = pole numeryczne

A = pole alfanumeryczne (znakowe)

D] = data w formacie opisanym w rozdziale ‘Struktura pliku’

F = pole statej dtugosci (oczekiwana liczba znakow)

\% = pole zmiennej dtugo$ci (maksymalna liczba znakow)



NR POLA | OPIS POLA M/O FORMAT

1. Liczba porzgdkowa: M NV
Wymagane jest w pierwszym wierszu, nie liczgc nagtowka,
umieszczenie warto$ci 1, a w kazdym kolejnym wierszu liczby o 1
wiekszej od poprzedniej.

2. PESEL pracownika o* AF(11)

3. Typ dokumentu tozsamosci pracownika: o* A F(1)
Patrz dopuszczalne warto$ci w polach stownikowych

4. Numer i seria dokumentu tozsamosci pracownika o* A V(255)

5. Identyfikator w systemie kadrowym pracownika o* A V(255)

6. Nazwisko pracownika M A V(255)

7. Imie pracownika M A V(255)

8. Woptata (sktadka) podstawowa pracodawcy: o** NV
Kwota nie moze by¢ ujemna.

9. Woptata (sktadka) podstawowa pracownika: o** NV
Kwota nie moze by¢ ujemna.

10. Wptata (sktadka) dodatkowa pracodawcy: o** NV
Kwota nie moze by¢ ujemna.

11. Wptata (sktadka) dodatkowa pracownika: o** NV
Kwota nie moze by¢ ujemna.

12. Miesiqc wptaty (sktadki): M AV(2)

Wraz z polem 13. Rok - to pole precyzuje, w ktérym miesigcu i roku
nastgpito faktyczne naliczenie oraz pobranie wptaty (sktadki) z
wynagrodzenia pracownika. W jednym pliku aplikacja iPPK
akceptuje tylko wptaty naliczone w jednym miesigcu
kalendarzowym.

Miesigc nie moze byc¢ wczesniejszy niz miesigc, w ktérym zgtoszono
danego pracownika do programu.

Nalezy wskazaé¢ numer miesiqca (1-12).

13. Rok sktadki: M A F(4)
Wraz z polem 12. Miesigc - to pole precyzuje, w ktorym miesigcu i
roku nastgpito faktyczne naliczenie oraz pobranie wptaty (sktadki)
z wynagrodzenia pracownika. W jednym pliku aplikacja iPPK
akceptuje tylko wptaty naliczcone w jednym  miesigcu
kalendarzowym.

Miesiqgc nie moze byc wczesniejszy niz miesigc, w ktérym zgtoszono
danego pracownika do programu.

14. Informacja o tym, czy sktadka podstawowa za wybrany miesigc | O A F(1)
jest obnizona.

Dopuszczone wartoSci: T; N.

Domyslnie przyjmowana jest warto$¢ N.

15. Kod oddziatu, ktorego dotyczq wptaty (wskazane w polach 8. do | O A V(255)
11.) Przypisanie wptaty do oddziatu spowoduje, iz uprawnienie do
widoczno$ci informacji o danej wptacie bedzie ograniczone do
uzytkownikéw posiadajgcych uprawnienie SKEADKI na poziomie
wybranego oddziatu lub wyzej w hierarchii. Wptaty nieprzypisane
do oddziatu lub przypisane do oddziatu nieaktywnego sq widoczne
dla wszystkich uzytkownikow z uprawnieniem SKtADKI.

* - Obowigzkowe jest podanie co najmniej jednego identyfikatora pracownika, pod ktérym zostat
zarejestrowany w systemie iPPK. Po podanym identyfikatorze system iPPK powinien méc jednoznacznie
okresli¢, ktérego pracownika dotyczy wiersz.




*x - Jezeli w jednym wierszu wskazano wszystkie sktadki rowne 0 przyjmowane jest, ze w danym

miesigcu pracownikowi nie nalezq sie sktadki.

DOPUSZCZALNE WARTOSCI W POLACH StOWNIKOWYCH

Typ dokumentu tozsamosci (pole nr 3 w opisie formatu):

- D = Dowdd osobisty P = Paszport
« C = Karta statego pobytu RP
+ 0 = Inny

FORMAT GRUPY ROBOCZE) PPK

Aplikacja jest przygotowane takze na w formatach i strukturach CSV oraz XML wypracowanych przez Grupe
Roboczq PPK. Opis struktury plikdw, wypracowanych przez grupe PPK dostepny jest tutaj.

tADOWANIE PLIKU

Podczas tadowania danych z pliku system iPPK weryfikuje ich poprawno$¢ techniczng oraz zawarto$¢
merytorycznq. Sprawdzane sq:

* Wypetnienie p6l wymaganych;

* Poprawno$¢ format wypetnionych pol;

+ Poprawno$¢ i ciggto$¢ wartosci w polu liczba porzgdkowa;

+ Fakt zgtoszenia pracownika o podanych identyfikatorach do programu PPK;

« Zgodnos¢ podanego identyfikatora pracownika z wskazanym imieniem i nazwiskiem. (z mozliwo$ciq
wytqgczenia walidacji)

« Zgodnos¢ imienia i nazwiska podanego w pliku z tym w systemie iPPK (te walidacje uzytkownik z
uprawnieniem Administracja moze wytqczy¢ dla catej firmy w module Administracja->Konfiguracja)

W przypadku wystgpienia btedow, znalezionych w wyniku ww. walidacji, caty plik zostaje odrzucony i otrzymuje
status

,Btedny”. Dla kazdego pliku btednego mozliwe jest pobranie logu btedow w formacie .txt, ktéry wskaze na numer
linii (liczqc od nagtowka) w pliku oraz opis btedu.

W przypadku poprawnego przetworzenia pliku, system iPPK rejestruje wptaty (sktadki) w systemie. Dla pliku
poprawnego mozliwe jest wybranie przycisku ,Szczegoty”, ktéry wskaze dane niezbedne do zrealizowania przelewu:
numer rachunku bankowego, tytut przelewu i kwote.

Do czasu przetworzenia pliku przez system instytucji finansowej istnieje mozliwo$¢ wycofania pliku przyciskiem
LAnuluj”.
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